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Procedura bezpieczenstwa dotyczgca zapobiegania
i przeciwdziatania COVID-19
w CKZiU w Czestochowie

Celem niniejszej procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystgpienia zakazenia wirusem
SARS-CoV-2, wywotujgcym chorobe COVID-19, wsrdd uczniéw/ stuchaczy oraz pracownikdéw
placowki, w trakcie prowadzonych w nich zaje¢ opiekuriczo-wychowawczych z elementami
zaje¢ dydaktycznych.
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§1
Sposob organizowania zajec

W CKZiU w zajeciach dydaktycznych/konsultacjach  uczestnicza  wylacznie
uczniowie/stuchacze zdrowi, bez objawdéw chorobowych sugerujgcych chorobe zakazna.
Prace w placéwce wykonujg tylko osoby zdrowe, bez objawdéw chorobowych
sugerujgcych chorobe zakazna.

Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych
uczen/stuchacz pozostaje w domu.

W zajeciach nie moga uczestniczy¢ osoby, ktére w ciggu 14 dni mialy kontakt z osoba
chora z powodu infekcji wywotanej koronawirusem lub podejrzana o zakazenie.

Rodzice badz opiekunowie moga wchodzi¢ do placéwki zachowujagc dystans spoteczny

w odniesieniu do pracownikéw i innych ucznidw/stuchaczy i ich rodzicéw/opiekundéw
wynoszacy co najmniej 2 metry, przy czym nalezy rygorystycznie przestrzegaé wszelkich
srodkéw ostroznosci (przede wszystkim ostona ust i nosa, dezynfekcja rak lub rekawiczki
jednorazowe).

Nalezy ograniczy¢ przebywanie osob z zewnatrz w placéwce do niezbednego minimum

z zachowaniem wszelkich srodkow ostroznosci (ostona ust i nosa, dezynfekcja rak lub
rekawiczki jednorazowe, tylko osoby zdrowe).

Zajecia dydaktyczne/konsultacje zorganizowane sg w taki sposéb, ktéry utrudnia stykanie
sie ze sobg poszczegélnych grup ucznidéw/stuchaczy.

Komunikacja z rodzicami/opiekunami ucznia odbywa sie poprzez dziennik elektroniczny
lub e-mail i numer telefonu wskazany przez rodzica.

W miare mozliwosci do grup przyporzadkowani sg ci sami nauczyciele.

Podstawowa grupa oséb, ktéra moze przebywac na zajeciach praktycznych to 8 ucznidéw/
stuchaczy. W przypadku konsultacji indywidualnych lub grupowych grupa liczy do 12
0s0b.

Minimalna przestrzen do zajeé dla ucznidw/stuchaczy i nauczycieli w sali nie moze by¢
mniejsza niz 4m? na jedna osobe. Do przestrzeni tej nie wlicza sie pomieszczen
pomocniczych (ciggéw komunikacji wewnetrznej, pomieszczet porzadkowych,
magazynowych, higieniczno-sanitarnych np. fazienek, ustepdéw). Nie nalezy sumowaé
powierzchni sal i przeliczaé tacznej jej powierzchni na limit miejsc. Powierzchnie kazdej
sali wylicza sie z uwzglednieniem mebli oraz innych sprzetéw w niej sie znajdujgcych.

Nie nalezy organizowac zajeé z udziatem oséb nie bedgcych nauczycielami zatrudnionymi
w placéwece,
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Z sali, w ktorej przebywa grupa nalezy usuna¢ zbedne przedmioty i sprzety, natomiast
pozostate poddaé dezynfekcji.

W sali odlegtosci pomiedzy stanowiskami dla ucznidéw/stuchaczy powinny wynosié co
najmniej 1,50m (1 uczen/stuchacz - tawka).

Uczen/stuchacz posiada wtasne przybory/podreczniki/materiaty/narzedzia, ktére

w czasie zaje¢ moga znajdowac sie na stoliku szkolnym/stanowisku pracy.
Uczniowie/stuchacze nie powinni wymieniaé sie rzeczami miedzy soba w trakcie zajeé
dydaktycznych.

Nalezy wietrzy¢ sale co najmniej raz na godzine, w czasie przerwy, a w razie potrzeby,
takze w czasie zajec.

Nauczyciel organizuje przerwy dla swojej grupy, w interwatach adekwatnych do potrzeb,
jednak nie rzadziej niz po 45 min.

Nalezy ograniczy¢ aktywnosci sprzyjajace  bliskiemu  kontaktowi pomiedzy
uczniami/stuchaczami.

Nie nalezy organizowac zadnych wyjsé poza teren placéwki.

Nalezy unika¢ organizowania wigkszych skupisk ucznidw/stuchaczy w jednym
pomieszczeniu, w tym ustali¢ zasade bezpiecznego korzystania przez grupe z szatni przed
rozpoczeciem i po zakoriczeniu zajec.

W przypadku nieobecnosci ucznia/stuchacza w placéwce, spowodowanej wystapieniem
objawow choroby zakaznej nalezy o tym fakcie niezwtocznie poinformowaé dyrektora.
Zaleca sie stosowanie termometru bezdotykowego, ktory nalezy regularnie
dezynfekowaé po kazdej grupie.

Przed wejsciem do placéwki kazdemu uczniowi/stuchaczowi oraz pracownikowi moze
by¢ mierzona temperatura po otrzymaniu pisemnej zgody. Pomiaru dokonuje
wyznaczony przez dyrektora pracownik placéwki wyposazony w odpowiednie $rodki
ochrony (maska lub przytbica, rekawiczki jednorazowe). Wyniki pomiaréw temperatury
ciata nie sg rejestrowane. Rodzic/opiekun ucznia niepetnoletniego, uczeri petnoletni,
stuchacz oraz pracownik zobowigzany jest do podpisania zgody na pomiar temperatury
ciata.

Przy wejsciu gtownym znajduja sie numery telefondw: do stacji sanitarno-
epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala i stuzb medycznych oraz organdw,

z ktérymi nalezy sie kontaktowa¢ w przypadku stwierdzenia objawdw chorobowych.
Jezeli uczen/stuchacz przejawia niepokojace objawy choroby nalezy odizolowaé go

w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem min. 2 m
odlegtosci od innych os6b oraz niezwtocznie powiadomié rodzicéw/opiekundéw ucznia
niepefnoletniego w celu pilnego odebrani ucznia ze szkoty.

Wyznaczono pomieszczenie — gabinet lekarski, w ktorym bedzie mozina odizolowaé
osobe, u ktdrej podejrzewa sie wystapienie objawédw chorobowych COVID-19.



§2
Konsultacje w szkole

1. Do wiadomosci uczniow i rodzicdw podany zostaje harmonogram konsultacji
indywidualnych lub grupowych.
2. Konsultacje odbywajg sie w stafych salach dla tej samej grupy.

A. Wytyczne dla nauczyciela:

1

o

Uczniowie zostajg zapoznani z zasadami bezpieczeristwa obecnie obowigzujacymi na
terenie placowki.

Konsultacje indywidualne oraz grupowe beda odbywaty sie z uwzglednieniem
odlegtosci pomiedzy stanowiskami nauki min. 1,5 m (1 uczen — 1 stolik).

Wietrzy¢ sale, w ktdrej organizowane sg konsultacje, co najmniej raz na godzine.
Zwracac uwage, aby uczniowie czesto i regularnie myli rece.

Unika¢ organizowania wiekszych skupisk ucznidw w jednym pomieszczeniu, w tym
ustali¢ bezpieczng zasade korzystania przez grupe z szatni po zakornczeniu zajec.

B. Wytyczne dla ucznia:

1.
2.
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Konsultacje indywidualne lub grupowe beda odbywac sie zgodnie z harmonogramem.
Nie umawiaj sie na konsultacje, jezeli jestes chory lub w Twoim domu przebywa kto$
na kwarantannie lub w izolacji. Wéwczas wszyscy musicie pozosta¢ w domu
oraz stosowac sie do zalecen stuzb sanitarnych i lekarza.

Jezeli umowites sie na konsultacje, a nie mozesz przyjsé, zgto$ ten fakt odpowiednio
wczesniej — nauczyciel bedzie mogt zaprosi¢ w zastepstwie innego ucznia.

Zabieraj do szkoty wtasny zestaw podrecznikdw i przyboréw. W szkole nie bedziesz
mégt ich pozyczaé od innych ucznidw.

W drodze do i ze szkoty korzystaj z ostony na usta i nos oraz zachowuj dystans
spoteczny.

Przed wejsciem do szkoty obowigzkowo zdezynfekuj rece, a jezeli masz
przeciwwskazania zdrowotne do stosowania sSrodkéw do dezynfekcji natychmiast
umyj rece.

Z szatni korzystaj wedtug zasad ustalonych przez dyrektora szkoty.

Bezwzglednie stosuj zasady higieny: czgsto myj rece wodg z mydtem i nie podawaj
reki na powitanie, zachowuj dystans, a takze unikaj dotykania oczu, nosa i ust.
Zwracaj uwage na odpowiedni sposob zastania twarzy podczas kichania czy kastania.
Stosownie zwracaj uwage innym w tym zakresie.

Unikaj wigkszych skupisk ucznidw, zachowuj dystans przebywajgc na korytarzu,
w toalecie, innych pomieszczeniach wspdlnych oraz na terenie szkoty.
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§3

Podejmowanie czynnosci higieniczno-sanitarnych

Przed wejsciem gtownym do budynku placéwki nalezy skorzystaé z ptynu
dezynfekujacego do rak .

Wszystkie osoby wchodzgce do budynku zobowigzane sg miec¢ zakryte usta i nos oraz nie
przekraczaé wyznaczonych stref/sektoréw/segmentéw obiektu.

Rekomenduje sie monitorowanie codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci sal zajed, pomieszczen
sanitarnohigienicznych, ciggéw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych —
poreczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatéw w salach i w pomieszczeniach
spozywania positkow, klawiatur, wiacznikéw.

Przeprowadzajgc dezynfekcje nalezy scisle przestrzega¢ zalecen producenta
znajdujacych sie na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste przestrzeganie
czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen, przedmiotdow tak,
aby uczniowie nie byli narazeni na wdychanie opardw srodkéw stuzacych do dezynfekcii.
Pracownicy zostali zapoznani (pisemne potwierdzenie) z kartg charakterystyki sybstancji
stosowanej do dezynfekcji i sprzatania , a w szczegdlnosci ze $rodkami ostroznosci

i pierwszej pomocy w przypadku zastosowania $rodka niezgodnie z instrukcjg
uzytkowania.

W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych znajduja sie plakaty z zasadami
prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak — instrukcje.
Dezynfekcja toalet jest przeprowadzana na biezgco.

W trakcie swojej pracy nauczyciele wyjasniajg uczniom/stuchaczom, jakie zasady
bezpieczenstwa obecnie obowigzujg w placdéwece i dlaczego zostaty wprowadzone.

W placowce nie ma obowigzku zakrywania ust i nosa — zaréwno przez
uczniow/stuchaczy, jak i personel. Nie ma jednak przeszkéd, aby korzystaé z takiej formy
zabezpieczenia.

Pracownicy z objawami choroby zakaznej nie przychodza do pracy i zobowigzani s3
skorzystac z opieki medyczne;j.

§4

Kontakt z osobami trzecimi (serwis, naprawa, itp.)

W placdéwee obowigzuje zakaz przebywania osdb trzecich, a jeéli zajdzie taka koniecznosé
nalezy zachowaé¢ wszelkie $rodki ostroznosci (min. osfona ust i nosa, rekawiczki
jednorazowe i dezynfekcja rak, tylko osoby zdrowe).

Osoby trzecie nie powinny mie¢ bezposredniego kontaktu z uczniami.

Po kazdym kontakcie z osobami trzecimi nalezy dezynfekowaé rece. Nalezy unikaé
dotykania twarzy i oczu w trakcie noszenia rekawiczek.



§5
Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych uczniéw/stuchaczy i ich rodzicow

W zwiazku z realizacja wymogdw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych zwane w skrocie
,RODQ”) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z péZn. zm.) pragniemy poinformowaé, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Centrum Ksztatcenia Zawodowego i
Ustawicznego w Czestochowie, tel.:34 324 24 81 e-mail: ckziu@edukacja.czestochowa.pl

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych motzliwy jest pod adresem e-mail iod @sod.edu.pl
lub nr telefonu 34 362 51 05 wew. 107.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu zapewnienia bezpiecznego pobytu ucznia

w szkole w okresie epidemii COVID-19 na podstawie ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.
Prawo oswiatowe (Dz. U. 2019 poz. 1148 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 2 marca 2020 r.
o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych (Dz. U 2020 poz. 374 z pdin. zm.), rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu os$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. 2020 poz. 410 z pdzn. zm.), rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegotowych rozwigzan
w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty
w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U, 2020
poz. 493), zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. e oraz art. 9 ust. 2 lit. i RODO.

4, Dane osobowe bedag przekazywane wylfacznie podmiotom uprawnionym do ich
przetwarzania na podstawie umowy zawartej z Administratorem danych lub
na podstawie przepisdéw prawa w szczegdlnosci Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Czestochowie.

5. Dane osobowe beda przetwarzane do momentu realizacji celu okreslonego w pkt. 3.
Nastepnie przechowywane beda przez okres wypetnienia obowigzku prawnego
Administratora wynikajgcego z przepiséw prawa.

6. Posiadajg Panstwo prawo do zgdania od Administratora danych dostepu do swoich
danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania lub
sprzeciwu.

7. Przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie danych osobowych jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
Administratorowi danych. Ich niepodanie uniemozliwi zapewnienie bezpiecznego
pobytu Panstwa dziecka w szkole w okresie epidemii COVID -19.



§6

Informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych dla pracownikéw

W zwiazku z realizacjg wymogdéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych zwane w skrocie
,RODO”) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1 z péZn. zm.) pragniemy poinformowad, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Centrum Ksztafcenia Zawodowego i
Ustawicznego w Czestochowie, tel.: 34 324 24 81 e-mail: ckziu@edukacja.czestochowa.pl

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem e-mail iod @sod.edu.pl
lub nr telefonu 34 362 51 05 wew. 107.

3. Pana/i dane osobowe beda przetwarzane w celu zapewnienia bezpiecznych

i higienicznych warunkow pracy w okresie epidemii COVID -19 na podstawie ustawy
zdnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy ( Dz. U. 2019 poz. 1040 z pdin. zm.), ustawy
zdnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych
nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U 2020 poz. 374 z pdzn. zm.), zgodnie. z art. 6 ust. 1 lit. ¢
oraz art. 9 ust. 2 lit. i RODO.

4, Dane osobowe beda przekazywane wyfacznie podmiotom uprawnionym do ich
przetwarzania na podstawie umowy zawartej z Administratorem danych lub
na podstawie przepiséw prawa w szczegdlnosci Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Czestochowie.

5. Pana/i dane osobowe bedg przetwarzane do momentu realizacji celu okreslonego
w pkt. 3. Nastepnie przechowywane beda przez okres wypetnienia obowiazku prawnego
Administratora wynikajacego z przepiséw prawa.

6. Posiadaja Panstwo prawo do zadania od Administratora danych dostepu do swoich
danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania.

7. Przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest obowigzkowe ze wzgledu
na przepisy prawa w szczegolnosci zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw
pracy w okresie epidemii COVID-19.

§7

Pozostate regulacje

1. Informacje organizacyjne dotyczace =zapobiegania i przeciwdziatania COVID-19
w CKZiU sg umieszczone na stronie internetowej oraz sg dostepne w sekretariacie.

2. Na tablicy informacyjnej znajduja sie aktualne numery telefondw do: organu
prowadzacego, kuratora oswiaty, stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddziatu szpitala
zakaznego oraz stuzb medycznych.
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3. Zaleca sie $ledzenie informacji umieszczanych na stronach internetowych Gtéwnego
Inspektoratu Sanitarnego i Ministerstwa Zdrowia, wytycznych i zalecen w zakresie
koronawirusa (SARS-CoV-2), w tym zasad bezpiecznego postepowania.

4. Z trescig niniejszej procedury zaznajamia sie pracownikow placowki oraz rodzicéw
i opiekunéw prawnych dzieci, a takze petnoletnich uczniéw/stuchaczy poprzez strone
internetowa oraz poczte elektroniczna.




